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6من  3الصفحة   
 

 نطاق التطبيق والتعاريف

تسررررررررللا حة  لى جمي  عم يات   ابتضا لالنقدررررررررضا لىالتحي لالىوررررررررتسضا لالى مق  ا لال لال ل لاسرررررررر تحاي  

لالى بر رضا لىيتيتري خل رل لعيايتري لاهللا مرض لا ارضهرةحرض لاي ارتسق مارض حعسرررررررررررررد     قل رت لع ق اري لى رررررررررررررضخ س  

 .ااتي لىلطضع غير لىلبحيىليايتضا لالاؤسسضا ل حبتي لا  طبنضا ل خىي لاللإيللءلا ىتى لال ز لىقطني ى 

حل رررررررررررررت مرضالنقدرررررررررررررضاد نرل  رض حلخ ىليايتري  ع  قل خ يلرتحري الا ارررررررررررررنر  يلرتحري الا  تيتريق لا  للا   نرض  رض لاهد  

 .لىتىتل للم ضسبي لاقحت ىبلطضع غير لىلبحي لاحسضمضت  لى ف تبتي لاي اتس

 الحوكمة والمسؤوليات 

ق لا فقت لاررتحل لى افتررةلا مررالررررررررررررررتل  لى يبتاررضا لى ف رررررررررررررتبترري  
لم
يي اررت   با للإخل س لى جمرري لا مررتر ررض خلا  ررض

 .لالىااضذج لىعوغتبتيق ماض لا ح يض ت     قل ت لع ق اي لال خىي لى اظتاتي ىبال ز لىقطني

لاللإخل س لاضىتي لالاحتس للاىتزلم لالىل ضمي لىتل بتي في لسرررررررررر  م لىسرررررررررراتلاق   لاوررررررررررل  لاض يتمتخ  سررررررررررؤلاىتضا  

 مانرتا لىف رررررررررررررل مي  لىقلينرضا  
لم
لرررررررررررررلهمرض  يمرتق لعيلخ لىرتلا لاق لاطرضملري لىناوتريق لالى لرض  ل لىرتلا  ريق لىتزل رض

 .لالىل ضمي لىتل بتي لىقل خ في اخىي لع ق اي لاللإيللءلا

 طباعة وضبط دفاتر سندات القبض 

 مللل   ع  ج ا   با للإخل س الا  ع حفقدررررررر ق لا اا  طنض ي الا  
لم
ت م طنض ي خهضتل سررررررراتلا لىلنا  ل ز ض

سررررررررراتلا  ع لىفللاع الا للإخل لاق    لسررررررررر   مض  بر عياي همع لالسررررررررر  م لات ررررررررريتبمض  متس  عم  سرررررررررؤلا   

 .لىلناق اسقس مأهضل لااض سضا لاطنلي في يايتضا  اض بي لا عسلي      طبنضا لع ق اي

لا ت ررررررررررل  خهضتل يتحتس  نل   فض  لىيمتس لىسررررررررررضملي لاتلتحم لىعسررررررررررق ضا لالاسررررررررررعاتلا لاؤ تسق    تق ت   

تيمت  عم نل  سرررررررررر بم حلل مضاسررررررررررؤلاىتي لىاظض تي في حض  لىفلت الا سررررررررررقء للاسرررررررررر  تلمق لاذى  درررررررررراع  طض   

ض  .لاسضءىي لاي ات حق اتلم



 

6من  4الصفحة   
 

 بيانات سندات القبض وأنواعها

ح ضرراع سررات لىلنا لىالتلا لالىوررتسضا متضيضاد لىل م لىعسرربسررعيق لى ض  بق لسررم لا برع لا  ا      تقهل ق 

  
لم
طنتيي لى برع   لتت/غير  لتت ق لعيمي/لىبريض ج لاسرررر فتتق طل لي لىسررررتلخ لاتفضلررررتل لىوررررت ق لانب    اض

 عم لاضىتي لالىلسرررم للم  ع    لا  ضميق لسرررم لاسررر بم لاتق تي  لا  م لعيايتيق    الرررل لا  و ي ررر  ىب ق   

 
لم
ض نض   ل   ضمتلم  .لالىي  ي لىثضم ي مضىتهترق ماض حضاع ا للم

ح  ررررررررررع سررررررررررات  نا ىب بر ضا لىيتيتي يورررررررررر ال  عم لىقلرررررررررر  لالىاقع لالىيتخ لالىق   لالىلتاي لى لتحل ي  

لا مضرررررررررررررل عياررري لى برع لىيتنيق لاتثدررر  لىلتقخ لاهد لىرررتىترررل للم رررضسررررررررررررربي لاقحرررت لات ررررررررررررريتفرررضتررر  ع سررررررررررررررررضمرررضا 

 .ل لق /للم زلا  الا للإحللخلا لاهد لىستضسي للم ضسدتي لاي اتس

 استلام التحصيلات من المناديب والمنافذ

حق خ  اتلابق لى م ررررتل   م لى رررراتلاب لىيضم ماقيض سررررات  نا  ج  ررررسي  لهد  ي  ي رررر  سرررراتلا لااتلا   

  
لم
ق لات ق م للإخل س لاضىتي لاطضملي لالىلتت لاإلرررررتل   اررررريض  للإحتلعق تيز زل

لم
 لا تخل

لم
 لاهترس

لم
لىفل تي لاطضملي  تاي

 .ىسبسبي لى عن  لالىوفضهتي

ق لاتيبع سررررررررررتضسررررررررررضا  نق  لى بر ضا لالتتس  
لم
تي ات  ضجاي  اضهة يا  لى بر ضا لا اقلا لى م ررررررررررتل  سرررررررررراتض

لاغير لالتررتس لالى  رررررررررررررل  هم ررض لاهد  لل لا   با للإخل س لا تقخ لا بر ي ق  عم ا  لا ت يررض ت    ل يظارري 

 .لالىبقلجح لع ض اي ىبلطضع

 الإيداع البنكي والإشعارات 

تقخع لا م رررررررر ا في حسررررررررضمضا لعيايتي ىتى ما   ل ع في لاابوي     حقم لىيال لى ض ي  مت ا  ررررررررس  

 ات للإ سض ق    لسررررررررر  تلم  ذ  تق  ت يلتحي/ارررررررررتسضا ح ضررررررررراع متضيضا لانضى  لالىف ضا لالع سرررررررررض  لىناس   

ض     اض سضا لعيايتضا لاي اتس لا  طبنضا لع ق اي لاضى
لم
 .تيلالى قيت  للم ضسبيق لتسض 

 



 

6من  5الصفحة   
 

في حض  للإحتل ضا لانضاررررررررلس الا لع قللاا لىناوتي  ع لا برع   م حسررررررررض  لعيايتيق حو ف  مضلإارررررررريض  لىناس   

ل مضىلتت للم ضسرربي لا با لاسررعاتلا لىتل ايق     لررتل  سررات  نا خل عي  ات لع ضيي ى يز ز ل  ل   ؤ تلم

 .لىل ضب ق لاباض ح قلهد    لىتىتل للم ضسبي لاقحت

 الأوامر المستديمة والتحصيل الدوري 

يوأ  ض تس متضيضا ىلألال ل لاس تحاي  للاس لطض ضا لىناوتي لىتلا  ي  ت ضاع لعيمي لا ت سق لع سض ق  
ُ
ت

لانب  لىرتلا لاق تولل  لع  رررررررررررررمق لاترض  ب لىسرررررررررررررل رض  لاللإىغرضءق    تسرررررررررررررق ري ارررررررررررررمل ري لا طرضملري ماوتري لا يرضعيري  

 . سلىفللا ضا لاإلتل  تلل ل ممل ي ل لال ل لالىفللا ضا لااسنضب ض ىبيلت  عم للإخل

للعم سررتضسررضا حاضحي متضيضا لا بر ي  لا قلهلع م  عم لع  ررم لىتلا لا لاللاح فضة مأخىي لى فق ا لىناس   
ُ
ت

 .ماض ح قلهد      طبنضا لع ق اي لاللا  ثض 

ية  ير الدور  المطابقة البنكية والتقار

تافررة  طررضملرري ماوترري ارررررررررررررمل رري  عم ل  ررل عيات  لع سررررررررررررررضمررضاق    همع هللا ررضا لى ق ترر  لالىعسرررررررررررررق ررضاق  

لاإلرتل  تلل ل  ل ع لالنقدرضا حسرض لا رضخ  لالىبرل ج لالىلتقخ  يلتلاق ارتسضاق  حتلع  نضارلق الال ل  

 . س تحايق  تني  ىبيلت  عم للإخل س لا ت ل داع  تضس  ؤاللا لع ق اي

لال ز لىقطني دررررررررررررراع  رررت رررضا    يتبتزم لعيايتررري مله  لىلقلجم لارررضىتررري لاي ارررتس عيرررت لاللييررري  عم  ا رررررررررررررررر 

 .للإالل  لالع ق اي داع لاتخ للم تخس

 الضبط المحاسبي والسياسات 

ضق   تي ات لعيايتي لىسرررررتضسرررررضا للم ضسررررردتي لاهد  يضحير لايوررررر ا غير لىمضخهي ىبلبح لى رررررضخ س/للم ت ي  مبتلم

لاتطنتد لىتىتل للم ضسررربي لاقحتق    حفلم لاسرررعاتلا لاؤ تس ىسل  تت لادررراض    سضيتي لى عن  لاللاه رررض   

 .لااضسض في لىلقلجم لاضىتي

 



 

6من  6الصفحة   
 

ت رررا  لى بر ضا لالتتس لاغير لالتتس لاتلتم  ه رررضحضا  اضسرررني في للإحضرررضحضاق ماض ح قلهد      طبنضا  

 .لىيلت لاللإه ض  ىبلطضع غير لىلبحي لا يضحير لع ق اي

 الامتثال والرقابة والجزاءات 

تيرت لاحرتس للاىتزلم لالىل رضمري لىرتل بتري ملل ج ل  نرض لا خلا  ري ىبالنقدرررررررررررررضاق لا للييري ه رضجتري ىبيمرتق لاتعن   

 .لىعسق ضا لالىفللا ضاق لاتقصسي مضلإيللءلا لى ص تمتيق لاذى  داع  طض  لع ق اي لاي ات

حق   لاسررررررررررررر باق   عم تيمرررتلا مرررضلاىتزلم مرررايللءلا لى يرررض رررل    لىسرررررررررررررارررتلاق لاتطند لعيزلءلا لى رررأخحدتررري  

لىاظررررض ترررري  اررررت للم ررررضىفررررضا لعيسرررررررررررررتارررري نررررضىفلررررت الا للإحاررررض  الا لى   ررررضق ماررررض ح فد     قل ررررت لع ق ارررري 

 .لا  طبنضا لعيمضا للإاللهتي

 النماذج والسجلات المعتمدة 

تي ات ياضذجد طبض لل  خهضتل ساتلا  ناق سيل  متس خهضتل لىساتلاق سات  نا يلتلا/اتسضاق  

سرررررات  نا  تنيق  مضرررررل عياي لى بر ضا لىيتيتيق  ذ  تق  ت يلتحي/ارررررتسضاق سررررريل ل لال ل لاسررررر تحايق  

 .تسيل لاطضملضا لىناوتيق لاسيل  ل ع لالنقدضا لىومللاق لاتلبا ياتيمض مضىتىتل للم ضسبي لاقح

ق لاتسق    ضحي ىباللييي لىتل بتي 
لم
تمفلم يات  لى ي ا لالىق ضجد اتس لا تلل  ع لاتس لاي اتس تاظتاتض

 .لالع ض يتي لاا طبنضا لىله   عم  ا ضا لال ز لىقطني
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